A todos, as boas-vindas da UNOPAR

Prezado Académico

Vocé optou por uma Instituicdo de Ensino Superior que, ao longo de quase quatro décadas de muito trabalho,
dedicacdo e experiéncia em educacéo, caracteriza-se como centro de reflexdo, estudos, debates, pesquisas e andlise da realidade
com espirito critico e responsavel.

Nds, da UNOPAR, nos sentimos honrados em té-lo como parte integrante desta comunidade académica.

Nosso objetivo € promover a participacdo de académicos, docentes e comunidade universitaria como um todo,
em projetos identificados com a transformagao social e vinculados a vida politica e cultural. Com isso, oportunizamos a constru¢éo
do conhecimento em todas as suas dimensoes, para que cada aluno adquira as condi¢cdes necessarias para ser, efetivamente, um
agente de grandes transformacdes.

Como prova do reconhecimento de nossos esforgos, temos conquistado espacos que legitimam a posi¢do da
UNOPAR como institui¢cdo de ensino superior que prima pela qualidade.

Em 2009 recebemos os Prémios Top Educagao em Ensino a Distancia e em P6s-Graduacao, 1° Lugar em EaD no
Parané& (pesquisa RIC/IBOPE) Top de Marcas, Top Nikkey, Guia do Estudante (Editora Abril) e o Selo de Universidade Responsavel
(da ABMES), além de boas colocagdes em avaliagdes do Ministério da Educacdo, como o Enade (Exame Nacional de Desempenho
de Estudantes) e IGC (indice Geral de Cursos).

No EaD, a Unopar foi a primeira Universidade brasileira a cumprir com os referenciais de qualidade definidos pelo
Ministério da Educacéo e, por isso, é hoje referéncia nacional nessa area.

Para facilitar sua integragdo a comunidade UNOPAR e o completo acesso a regulamentacéo institucional, apre-
sentamos este Manual Académico e o nosso portal da Internet http://www.unoparvirtual.com.br, com informag6es e orientacdes
académicas que o auxiliardo a encontrar solu¢des para dinamizar suas atividades educacionais.

Seja bem-vindo a UNOPAR!

UNIVERSIDADE NORTE DO PARANA, junho de 2010.

/
/ 78
s clic Lecelo—

Profa. Wilma Jandre Melo
Reitora
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1. Sistema Académico

1.1.
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Organizagéo do Semestre Letivo

O semestre letivo dos cursos ministrados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia -
SEPC/EaD, tem seu Calendéario Académico aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo — CONSEPE, por
meio de resolugéo especifica.Todas as atividades previstas nas disciplinas e seus eixos teméaticos devem encerrar-se no
Gltimo dia estabelecido em Calendario Académico.

. Formas de Ingresso

1.2.1. Processo Seletivo

Consiste em concurso de sele¢éo, de carater classificatério, especifico para os cursos ministrados pelo Sistema de
Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia — SEPC/EaD, da Instituicdo. O resultado do processo seletivo é
vélido apenas para o semestre no qual é aplicado, salvo excecdes previstas no edital respectivo. As normas disciplinares
constam de regulamentagéo prépria.

1.2.2. Transferéncia Externa — Resolucdo CONSEPE n° 274/2009

E a forma de admiss&o de alunos procedentes de outras Instituicdes de Ensino Superior — IES, para os cursos ofertados
no SEPC/EaD - UNOPAR, devendo ser requerida nos prazos definidos em Calendario Académico e de acordo com a
legislacéo vigente.

Ao solicitar transferéncia externa para a UNOPAR o pretendente deve comprovar sua situacdo de regularidade aca-
démica com a instituicdo de origem.

Podem ser recebidas transferéncias externas durante o periodo letivo e havendo vagas, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

I. as transferéncias devem ser requeridas para o mesmo curso frequentado pelo candidato na instituicéo de
origem;

Il. se o curso da instituicAo de origem néo for ofertado na UNOPAR, a transferéncia pode ser requerida para
curso afim, considerando-se, para tal, a possibilidade de aproveitamento de estudos; e

Ill. que haja condigdes de adaptagéo curricular no periodo em curso.

Os candidatos devem inscrever-se nos Polos de Apoio Presencial, especificando o semestre e apresentando, no
ato, a documentacéo oficialmente exigida e divulgada previamente aos interessados. Ndo sdo aceitas inscricdes com
documentacéo incompleta.

Séo recebidas transferéncias, exclusivamente, para alunos com possibilidade de matricula a partir do 2° semestre
do curso ou aqueles que ainda ndo tenham adquirido, a época da solicitagdo, a condi¢éo de concluintes, de acordo com
as normas aplicaveis ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE.

Para alocagédo no semestre é considerado teto maximo de 8 (oito) disciplinas, observando-se as regulares dos se-
mestres de matricula e adaptagdes, excetuando-se desse célculo os seminarios, estagio curricular obrigatério e Trabalho
de Conclusé&o de Curso - TCC.

O enquadramento do aluno em semestre do curso esta condicionado ao cumprimento de disciplinas que néo
excedam a 50% (cinquenta por cento), do nimero daquelas do semestre de matricula, excetuando-se desse célculo os
seminarios, as atividades de Estagio Curricular Obrigatério e Trabalho de Concluséo de Curso - TCC.



1.3.
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15.

1.6.

1.7.

1.2.3. Portadores de Diploma de Curso Superior - PDCS — Resolugdo CONSEPE n° 166/2009

Ingresso de diplomados em curso superior para obtengdo de novo diploma, independentemente de processo se-
letivo, desde que exista vaga no Polo de Apoio Presencial, havendo possibilidade de adequagao do candidato ao curso/
semestre em oferta.

Para requerer a matricula na condi¢éo de PDCS o interessado deve apresentar fotocdpia autenticada do diploma
de curso superior obtido anteriormente, devidamente registrado.

Aproveitamento de Estudos — Resolugdo CONSEPE n° 216/2009

Os procedimentos relativos ao aproveitamento de estudos, no Sistema de Ensino Presencial Conectado da
UNOPAR, seguem o estabelecido em resolucéo especifica. A solicitacéo de aproveitamento de estudos de alunos in-
gressantes em curso superior, mediante as formas de acesso previstas na legislagdo vigente, deve ser oficializada nos
prazos estabelecidos em Calendario Académico, por meio de formulario especifico no qual o requerente deve indicar
as disciplinas para as quais solicita aproveitamento e anexar ao mesmo a documenta¢do comprobatdria necessaria
para a andlise, a saber:

I. 1 (uma) via original ou cépia autenticada do Historico Escolar;

II. 1 (uma) via original ou cépia autenticada dos programas das disciplinas cursadas com aprovacéo; e

Ill.  critério de avaliagdo e promogao, quando a instituicdo de origem ndao utilizar valores numéricos ou quan-
do o Historico Escolar ndo apresentar a situacgao final das disciplinas: aprovado/reprovado.

Os documentos expedidos por instituicGes estrangeiras devem conter o visto da autoridade consular brasileira
no pais que os expediu e serem acompanhados de traducéo oficial.

Os requerimentos sdo devidamente instruidos pela Secretaria Académica Setorial de Ensino a Distancia e en-
caminhados as respectivas coordenagfes para analise.

O aluno que solicitar aproveitamento de estudos, ap6s aprovagdo no Processo Seletivo ou na condigdo de
PDCS, de acordo com o Calendario Académico vigente, pode ter sua matricula remanejada para semestre poste-
rior, desde que necessite cumprir, no maximo, 2(duas) disciplinas em regime de adaptacéo, locadas em semestre(s)
anterior(es) ao de enquadramento, excluindo-se as atividades realizadas por meio de seminarios.

. Transferéncia Interna de Polo de Apoio Presencial ou de Turno

E admitida a transferéncia interna de polo de apoio presencial ou de turno, obedecidas as prioridades estabeleci-
das na legislagao vigente.

Renovagédo de Matricula
E o ato académico, obrigatorio para a continuidade de estudos, pelo qual o aluno renova, a cada semestre letivo,
seu vinculo com a Universidade.

Trancamento de Matricula — Resolugdo CONSEPE n° 166/2009
O aluno pode requerer o trancamento de matricula para o semestre letivo em curso com as seguintes condi¢des:
I.  otrancamento de matricula ndo pode ocorrer por mais uma vez, salvo expressa autorizagdo do CONSEPE; e
Il. o tempo relativo ao trancamento ndo é computado para efeito de integralizac&o curricular.
O retorno do aluno a UNOPAR, ap6s o periodo de trancamento que lhe tenha sido concedido, fica condicionado
a oferta do curso no semestre letivo corrente e adaptacéo a matriz curricular em vigor, se necessario.

Desisténcia do Curso
Ocorre a desisténcia quando o aluno abandona o curso, nas seguintes condigdes:
. ndo efetua renovacéo de matricula, de acordo com o Calendario Académico; e
Il.  ndo efetua a reabertura de matricula ap6s esgotado o prazo de trancamento.
O retorno do aluno somente pode ocorrer se houver condi¢cdes para matricula, conforme determinado em regu-
lamentagao propria.



1.8. Cancelamento de Matricula — Resolugdo CONSEPE n° 166/2009
O aluno pode, a qualquer tempo, solicitar o cancelamento de matricula, desde que esteja em dia com seus com-
promissos financeiros com a Instituicdo. O cancelamento de matricula desfaz completamente o vinculo académico do
aluno com a Universidade.

1.9. Rematricula — Resolugdo CONSEPE n° 749/2007
O aluno que interrompeu o curso pode solicitar a sua rematricula, desde que atendidas as seguintes condi¢ées:
I.  oferta regular do curso pretendido;
Il.  vaga disponivel no curso;
Ill.  cumprimento de adaptacéo curricular, se for o caso; e
IV. quitagdo de débitos pendentes.

1.10. Sistema de Aprovacao — Resolugdo CONSEPE n° 166/2009

O sistema de avaliacdo adotado nos cursos ministrados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modali-
dade a distancia, compreende:

I.  prova por disciplina, aplicada presencialmente, para avaliar o conjunto de competéncias e habilidades,
com peso 8(oito) na média final;

Il. avaliagéo das atividades disciplinares realizadas no decorrer do semestre, via Web no ambiente virtual de
aprendizagem, com peso 2(dois) na média final;

Ill. avaliagéo do estagio e de praticas pedagogicas, composta de atividades resultantes do acompanhamento
das mesmas, realizadas no decorrer do curso, cujas produgdes textuais sao disponibilizadas no Portfélio
Individual; e

IV.  Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, desenvolvido ao final do curso, de acordo com regulamento
proprio.

As provas presenciais, realizadas individualmente, devem conter duas questdes dissertativas que correspondem
a 50% (cinquenta por cento) do valor da prova.

As atividades web sdo compostas por duas avaliagdes virtuais, uma producéo textual e participagdo em ambiente
virtual de aprendizagem - AVA.

Entende-se por Portfélio, o conjunto das producdes textuais inseridas no ambiente virtual de aprendizagem, de-
correntes dos estégios curriculares obrigatdrios, dos TCC, das préaticas pedagdgicas, dos trabalhos disciplinares e das
diversas atividades do curso.

As atividades referentes as préaticas curriculares, estagios curriculares obrigatérios e TCC sdo desenvolvidas
paralelamente as disciplinas da matriz curricular.

1.10.1. Avaliagéo
O resultado da avaliacéo é expresso por meio de conceitos, assim estabelecidos:
. EX - Excelente — equivalente entre 90% a 100%;
II.  MB - Muito Bom — equivalente entre 80% a 89%;
Ill. B-Bom — equivalente entre 70% a 79%;
IV. S - Suficiente — equivalente entre 60% a 69%; e
V. |- Insuficiente — até 59%.
Para as atividades de praticas curriculares e atividades complementares obrigatérias € exigida apenas a integra-
lizacdo da carga horéria.



1.10.2. Aprovagao
Considera-se aprovado na disciplina o aluno que:
I.  obtiver conceito S - Suficiente ou superior, resultante da soma da nota da Prova Presencial, mais a nota
das atividades web, de acordo com o disposto no item 1.10. Sistema de Aprovacao;
1l.  obtiver conceito S - Suficiente ou superior, nas atividades de estagio curricular obrigatorio;
Ill. obtiver conceito S - Suficiente ou superior, no Trabalho de Concluséo de Curso; e
IV. cumprir o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) do total das atividades previstas para a disciplina,
desde que atendido o minimo de 50% (cinquenta por cento) nas teleaulas e de 50% (cinquenta por cento)
nas atividades web.
O aluno que néo realizar a prova presencial € automaticamente reprovado na disciplina.
Se o aluno obtiver aproveitamento inferior a 50% (cinquenta por cento) na prova presencial da disciplina, deve
realizar prova de recuperacédo da mesma, em periodo agendado pela coordenadoria de curso.
O aluno é reprovado na disciplina se, na prova presencial de recuperagéo, obtiver aproveitamento inferior a 50%
(cinquenta por cento), devendo cumpri-la novamente, em regime de dependéncia.
O aluno que néo participar de pelo menos 50% (cinquenta por cento) das teleaulas previstas é reprovado na
disciplina.
O aluno que ndo realizar pelo menos 50% (cinquenta por cento) das atividades web previstas € reprovado na
disciplina.
Fica sem conceito (SC) a atividade web néo realizada pelo aluno.

1.10.3. Aprovagao com Dependéncia
E permitida a realizacdo de até 2(duas) disciplinas em regime de dependéncia.

1.10.3.1. Para o Cumprimento da Dependéncia
No regime de dependéncia exige-se do aluno:
I. realizar atividades web previstas para a disciplina; e
Il. realizar prova presencial por disciplina.

1.10.3.2. Promocao ao Semestre Subsequente

Na estrutura semestral dos cursos ofertados pelo SEPC/EaD n&o se admite promog&o ao semestre
subsequente, se o aluno for reprovado em mais de duas disciplinas.

No caso previsto no paragrafo anterior o aluno fica retido no semestre em que ocorreu a Ultima repro-
vagao, cursando apenas as disciplinas em que tenha sido reprovado.

O aluno retido deve enquadrar-se na nova estrutura do curso, caso haja mudanga de matriz curricular.

Excepcionalmente, na inexisténcia de semestres dos cursos ofertados pelo SEPC/EaD o aluno retido é
promovido ao semestre subsequente, devendo cumprir as disciplinas néo ofertadas, em regime de dependén-
cia, de acordo com o disposto na Resolugdo CONSEPE n° 166/2009.

1.10.4. Aprovacao em Atividades de Estagio Curricular Obrigatério e de Trabalhos de Conclusé&o de Curso
Obedecem ao determinado em regulamentos especificos e a reprovagdo nas mesmas implica em novo cumpri-
mento das atividades que lhes s&o inerentes.

1.11. Préaticas Curriculares e Estagios Curriculares
As atividades referentes as Praticas Curriculares e Estagios Curriculares sdo desenvolvidas paralelamente aos
temas integrantes dos semestres. Os estagios curriculares obedecem ao determinado em regulamento especifico.



1.12. Transferéncias para Outras Instituicdes de Ensino Superior — Resolugdo CONSEPE n° 274/2009

A UNOPAR expede documentos inerentes a transferéncia externa, observando a legislagao em vigor, conforme
segue:

I.  histdrico escolar constando a situagao de regularidade de vinculo; e
Il.  outros documentos, desde que solicitados pelo aluno.

Para solicitar a transferéncia externa o académico deve preencher requerimento especifico nos polos de apoio
presencial oficializando o seu pedido de desligamento da UNOPAR, ficando o0 mesmo na categoria de aluno transferido
para efeito cadastral. Mediante o deferimento da solicitagdo de transferéncia externa para outra instituicdo de ensino
o contrato de prestagdo de servigos educacionais do aluno com a UNOPAR fica cancelado.

1.13. Colacéo de Grau — Resolucdo CONSUN n° 070/2005
E ato oficial da Universidade Norte do Parana, em conformidade com o Calendario Académico.
Para concluir os cursos ministrados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia, o
aluno deve observar o seguinte:
I.  ter cumprido o curriculo do curso;
Il.  terrealizado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE, quando houver essa exigén-
cia no periodo;
Ill.  possuir documentagdo completa na Secretaria Académica;
IV. regularizar seus compromissos com a Instituicéo; e
V. comparecer a Solenidade de Colagdo de Grau.
Os graduandos que ndo compareceram a cerimdnia de colagdo de grau coletiva podem requeré-la separada-
mente: Colacédo de Grau Especial.

1.14. Expedic&o do Diploma
O diploma dos cursos ofertados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia, somen-
te é expedido e registrado apds o reconhecimento do curso pelo Ministério da Educacéo (MEC). Esse reconhecimento
é comprovado por portaria do MEC, especifica para cada curso ou de forma geral, conforme estabelece o artigo 63
da Portaria Normativa MEC n° 40/2007. O diploma somente pode ser enviado para registro, depois de requerido por
seu titular.
Nos casos dos cursos incluidos no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE, o referido registro
s6 é providenciado ap0s verificacdo, em relatorio proprio, se o titular compareceu ao referido exame ou dele tenha sido
oficialmente dispensado.

1.15. Programa de Financiamento Estudantil — FIES
A UNOPAR é credenciada junto ao FIES — Programa de Financiamento Estudantil do Ministério da Educacao.
O FIES é um Programa que objetiva atender aos alunos com necessidades de apoio financeiro para permane-
cer em instituicdes particulares de ensino superior.
Para o académico solicitar o financiamento pelo FIES é necessério estar matriculado e efetuar a inscri¢éo atra-
vés do acesso ao site http://sisfiesportal.mec.gov.br, em qualquer periodo do ano.

1.16. Programa Universidade para Todos — PROUNI
A UNOPAR aderiu ao PROUNI — Programa Universidade para Todos do Governo Federal, que visa conceder
bolsas de estudos parciais ou integrais, em Instituigdes privadas de Ensino Superior, a alunos que tenham cursado o
Ensino Médio em estabelecimentos da Rede Publica de Ensino, bem como da Rede Privada na condicéo de bolsistas
integrais. Neste programa a UNOPAR concede somente bolsas integrais.



Poderdo participar do Programa os interessados, que atenderem aos critérios estabelecidos pela legislagcao
aplicavel a espécie.

As informag6es poderdo ser obtidas através do site http://siteprouni.mec.gov.br, no qual também s&o realizadas
as inscrigdes, exclusivamente pela Internet, nos periodos divulgados pelo MEC.

2. Procedimentos Académicos
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Matricula

A matricula, ato oficial de ingresso no curso e de vinculagado a Instituicdo de Ensino, realiza-se nos prazos es-
tabelecidos em Calendéario Académico. A cada semestre letivo o aluno deve manifestar-se sobre a RENOVACAO DE
MATRICULA, sob pena da perda do direito & mesma.

Horério das Atividades das Teleaulas
As teleaulas sdo atividades obrigatérias, com carga horaria de 2 (duas) horas e 1 (uma) hora de aula atividade,
e acontecem através do Sistema de Ensino Presencial Conectado conforme cronograma de atividades do curso.

Atualizacdo de Dados Pessoais
Qualquer alteracdo de dados pessoais (nome, estado civil, endereco, etc.) deve ser requerida junto ao Polo de
Apoio Presencial correspondente para envio a Diviséo de Matricula - EaD que providenciara as altera¢des necessarias.

Biblioteca Digital

A Biblioteca Digital, do Sistema de Bibliotecas “Prof. José Laffranchi”, por meio do endereco: http://www.uno-
par.br/bibli01/index.htm e de recursos eletrénicos (Ex: recursos www.; Ebook), visa atender aos alunos, professores e
tutores dos cursos ministrados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia.

Cronograma

O aluno deve conhecer e acompanhar o cronograma de atividades dos cursos ministrados pelo Sistema de En-
sino Presencial Conectado, modalidade a distancia, elaborado com base no Calendario Académico, programando
todas as atividades com datas e horarios a ser cumpridos.

22 Chamada de Prova

O aluno que ndo comparecer na data fixada para a verificagdo da aprendizagem, pode solicitar 22 chamada
de prova, formalizando pedido no polo de apoio presencial, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, seguintes a realiza¢éo da
avaliagdo, devendo o conceito ser entregue no mesmo prazo previsto em Calendario Académico. O aluno que faltar
a 22 Chamada de Prova, previamente agendada, ficara sem conceito (SC).

Retificagdo dos Conceitos Publicados no Boletim Informativo On-line

Conforme prazo previsto em Calendario Académico, apés a publicagdo do Boletim Informativo On-Line, os alu-
nos podem requerer retificacdo dos registros dos conceitos, desde que o pedido esteja fundamentado, comprovando
gue houve erro ou outra irregularidade do controle de atividades e da Prova.

Processo de Vista e Reviséo de Prova e Outros Trabalhos Escolares

A vista da prova é um direito do aluno, sendo concedida apds a divulgacdo da avaliagdo. No prazo de 2 (dois)
dias Uteis da data final da publicagdo, o aluno pode requerer revisdo, em formulario eletrénico dirigido ao Colegiado
de Curso.



2.9. Tratamento Excepcional — Resolu¢gdes CONSEPE n° 337/2010, n° 421/2005 e Instrugédo de Servico PROAC n° 008/2005.

O tratamento excepcional &€ a compensacéo da auséncia as aulas, com atribuicdo ao aluno de exercicios domi-
ciliares com acompanhamento devido, sempre que compativeis com o seu estado de salde e com as possibilidades
da Institui¢cdo, cabendo ao aluno se manter em contato com os professores, por intermédio de representante, para o
cumprimento das tarefas estabelecidas no regime de exercicios domiciliares.

No Tratamento Excepcional estdo incluidos os casos amparados pelo Decreto Lei n°® 1.044/69 (afeccdes congé-
nitas ou adquiridas, infec¢@es traumatismos ou outras condi¢gdes morbidas) e Lei n® 6.202/75 (gestantes).

O beneficio do tratamento excepcional também é estendido a aluna que adotar ou obtiver a guarda de crianga,
conforme estabelecido na Resolugdo CONSEPE n° 337/2010.

2.9.1. Impossibilidade de Realizacdo da Atividade Sincrona (em tempo real)
O aluno ou seu representante deve, no prazo de até 3(trés) dias letivos a contar da data em que se configurou
a situacdo de impossibilidade de frequéncia aos trabalhos escolares, protocolizar requerimento no polo de apoio pre-
sencial respectivo, instruido por laudo médico constando:
. periodo de afastamento;
Il. data provéavel de parto, se gestante;
1ll. informagdes sobre as condic¢des intelectuais e emocionais do paciente que o capacitem para a aprendiza-
gem; e
IV. local e data da expedi¢do do documento, assinatura do profissional responsavel pelo laudo médico, com
inscricdo no 6rgdo de credenciamento.

2.9.2. Pedidos Protocolizados Fora do Prazo
N&o tém efeito retroativo, sendo a concessao feita a partir da data de entrada do requerimento no polo de apoio
presencial.

2.9.3. Nao Aplicabilidade do Tratamento Excepcional

N&o se aplica o regime de tratamento excepcional para os requerentes que necessitem de afastamento inferior
a 15(quinze) dias e superior a 30(trinta) dias no semestre, exceto na aplicagdo da Lei n® 6.202/75 (beneficio a gestan-
te), que é de 90(noventa) dias. Ilgualmente, ndo se aplica o regime de excegdo para o cumprimento de Atividades de
Praticas Curriculares, Estagio Curricular Obrigatdrio e Atividades Complementares Obrigatorias.

2.10. Tratamento aos Participantes em Eventos de Carater Oficial: culturais, artisticos, cientificos desportivos e mili-
tares — Resolugdo CONSEPE n° 062/2000

2.10.1. Eventos Culturais

O aluno participante de evento cultural, artistico, cientifico ou desportivo tem direito a consigna-los como Ativida-
des Sincronas (em tempo real), desde que haja relacéo entre a temética dos mesmos e as desenvolvidas nos cursos
ministrados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia.

2.10.2. Avaliagdes
E concedida época especial para a realizacdo das avaliagdes, nas situagdes em que o aluno esteja autorizado
a participar de evento cultural, artistico, cientifico ou desportivo.

2.10.3. Limite do Afastamento
O afastamento ndo pode ultrapassar a 20%(vinte por cento), isolado ou cumulativamente, do semestre letivo.
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2.10.4. Servigo Militar

O aluno convocado para Servigo Militar deve protocolizar requerimento na unidade respectiva, com documento
comprobatério, no prazo de até 3(trés) dias, a contar do Ultimo dia do exercicio ou manobra na Corporacgao Militar. O
pedido é encaminhado a Secretaria Académica para deferimento e registro.

2.11. Trabalhos em Exposicao
O trabalho em exposigéo, apods a avaliagéo pelo professor e término da atividade, deve ser retirado pelo aluno
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Apos tal prazo a UNOPAR ou o Polo de Apoio Presencial ndo se responsabilizam
pela sua guarda.

2.12. Calendério Académico
Na elaboracdo do Calendéario Académico para os cursos ofertados pelo SEPC/EaD sé&o considerados, para 0s
devidos efeitos, os feriados nacionais.

3. Atendimento ao Discente

Nos cursos ministrados pelo Sistema de Ensino Presencial Conectado, modalidade a distancia, o atendimento ao discente
funciona no Polo de Apoio Presencial, ou pelo e-mail unoparvirtual@unopar.br, ou pelo fone (43) 3371-7457 ou diretamente ao
e-mail do coordenador do curso, sempre que necessario.

O atendimento ao aluno, no Polo de Apoio Presencial do EaD, é realizado pelo Coordenador do Polo, pela secretaria local
ou pelo Coordenador Técnico-Pedagégico - CTP.

A protocolizacéo de documentos é realizada via polo de apoio presencial que, posteriormente, os encaminha a UNOPAR.

Os alunos com necessidades educativas especiais podem ser acompanhados pelo Programa Permanente de Atendimento
a Alunos com Necessidades Especiais - PROPAE, nos termos da Resolugdo CONSEPE n° 316/2004.

4. Informagcdes Complementares

4.1. Normas Regimentais
As Normas Regimentais e as Resolu¢des do Conselho Universitario - CONSUN e do Conselho de Ensino, Pes-
quisa e Extensdo - CONSEPE, que norteiam o processo académico da UNOPAR, estéo a disposi¢cdo dos alunos por
meio eletrdnico, no endereco http://www.unoparvirtual.com.br/.

4.2. Orgéos da UNOPAR
A UNOPAR conta com os seguintes 6rgdos deliberativos, normativos e consultivos: Conselho Universitario;
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo; Conselho de Desenvolvimento; Camara de Ensino, Pesquisa e Extensao;
Conselhos de Centros; Colegiados de Cursos; e 6rgaos executivos: Pro-Reitorias, Diretorias de Centros e Administra-
¢ao de Campi.
Além destes, existem os Orgéos Suplementares, os Org4os de Apoio e os polos de apoio presencial: destaca-se
aqui a Biblioteca Digital, pertencente ao Sistema de Bibliotecas Prof. José Laffranchi da UNOPAR.

Os Orgéos Suplementares e os Orgédos de Apoio s&o regidos por regulamentos préprios.
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4.2.1. Orgdos Complementares

A Universidade possui outros 6rgdos que complementam suas atividades académicas: Brinquedoteca Virtual;
Museu de Imagem de Hist6ria; Laboratério de Ensino Virtual - LEV; Canto das Letras; Escritorio Tecnologico de Negoé-
cios - ETEC e “Jornal na integra”.

4.3. Outras Atividades Académicas
Além das atividades académicas estabelecidas pelo curriculo de seu curso, o académico pode participar de

Projetos de Ensino, Projetos de Pesquisa e Projetos de Extenséo, utilizando-se das Coordenadorias de Cursos, Pro-
Reitoria de Ensino a Distancia, Pré-Reitoria de Extensado e Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagéo.

5. Atos Legais de Criacao/Autorizacdo, Reconhecimento e Re-
novacao de Reconhecimento

Criagao/Autorizagao Reconhecimento
DENOMINAGAO ATO Ne DATA ATO N° AT
1. Administragao Resolugao CONSEPE 556/2006 25/09/2006 Protocolo e-MEC 20083846
2. Ciéncias Contabeis Resolugao CONSEPE 557/2006 25/09/2006 Protocolo e-MEC 200803849 -
3. Histéria Resolugao CONSEPE 560/2006 25/09/2006 Protocolo e-MEC 200803850 -
4. Letras - Lingua Portuguesa e Respectivas Literaturas Resolugso CONSEPE 438/2005 19/09/2005 Protocolo e-MEC 20076073 -
s [“Ig;’;‘;‘aifﬁg‘r’; oy iGenciatura para Educacdo Infanti Portaria Ministerial 3.496/2002 16/12/2002 Portaria Ministerial 555/2006 21/02/2006
6. Pedagogia Resolugdo CONSEPE 437/2005 19/09/2005 Protocolo e-MEC 20076071 -
7. Servigo Social Resolugio CONSEPE 558/2006 25/09/2006 Protocolo e-MEC 200803851 -
8. Superior de ia em Analise e D de 40 CONSEPE 64812007 05/09/2007 Protocolo e-MEC 200902372 -
Sistemas
9. Superior de Tecnologia em Gestdao Ambiental Resolugdo CONSEPE 649/2007 05/09/2007 Protocolo e-MEC 200902373 -
10. Superior de Tecnologia em Gestéo Comercial Resolugéo CONSEPE 405/2005 12/04/2005 Protocolo SAPIENS 20060014981 -
11. Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos Resolugdo CONSEPE 562/2006 25/09/2006 Protocolo e-MEC 200804839 -
12. Superior de Tecnologia em Gestao de Turismo Resolugao CONSEPE 306/2003 19/12/2003 P,,",zzfcrgi;ffégl s 2e/0372007
13. Superior de Tecnologia em Marketing Resolugéo CONSEPE 321/2004 24/05/2004 ';or:z':ox ':';2? 215055/53“5;4 28/03_’2007
14. Superior de em i 40 CONSEPE 305-A/2003 | 19/12/2003 F:’:;?::QZ‘:{;Z’?' 2%?}‘;’;5:;3 2610312007
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Anotacdes
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